
RENOUVELLER OU AJOUTER UN LICENCIE SUR 
AFFILIGUE (Espace du club)

Guide AFFILIGUE juillet 2024

UFOLEP 87 – FOL 87



Pré requis

• Avoir pris connaissance du guide d’affiliation UFOLEP 87
• Posséder un ordinateur avec une connexion internet 
• Utiliser le navigateur internet Google Chrome ou Mozilla Firefox
• Avoir ses codes d’accès Affiligue
• Bulletin de renouvellement de licence imprimé et signé par 

l’adhérent
• Certificat médical de l’adhérent si besoin
• Scanner ces documents sur son ordinateur



Récupérer ses codes d’accès Affiligue 



TABLEAU DE BORD

Assurez-vous d’être bien sur votre espace 
association 
(le n° d’affiliation et le nom de l’association

Retrouver tous vos adhérents peu importe 
l’année depuis le menu « Gérer mes 
adhérents »

Retrouver les demandes de renouvellement de 
licences effectuées par vos adhérents sur leur 
propre espace Affiligue

Documents vierges à imprimer pour vos 
adhérents

Retrouver différentes vidéos ou tutoriels 

Coordonnées de votre référent

1

2



Etape 1 : Gérer les adhérents.es

Vous pouvez filtrez vos adhérents.
ATTENTION a bien être positionné sur la saison sportive 2024/2025

Cliquez sur le nom prénom d’un 
adhérent pour accéder à sa fiche 
d’information

Vous pouvez imprimer le 
bulletin d’adhésion d’un 
adhérent spécifique 
grâce à l’icône 
« imprimante »

Cliquez sur le bouton « Ajouter un 
adhérent » si celui-ci ne figure pas 
dans la liste de vos adhérents 
(VOIR PAGE 16 TUTO)



Etape 2 > Modifier les informations de l’adhérent



Etape 3 > Activité sportives de l’adhérent

Onglet « Activités sportives » c’est ici qu’on renseigne :
- Les activités sportives de l’adhérents
- Attester avoir répondu au questionnaire de santé
- Joindre le bulletin de licence signé par l’adhérent
- Assurance fédéral UFOLEP (Complémentaire individuelle accident)

C’est ici pour joindre le bulletin de l’adhérent signé que vous 
avez préalablement scanné et mis sur votre bureau de votre 
ordinateur

Sélectionner le ou les statuts de votre adhérent

1

2



Suite étape 3 > Activité sportives de l’adhérent

Pour chaque activité il faudra choisir l’option 
« compétition » ou « loisirs »
ATTENTION lorsque l’option « compétition » est 
coché il sera impossible de revenir en arrière

Permet de désigner 
l’activité sportive 
principale de votre 
adhérent  

4

Cochez UNIQUEMENT 
les activités que vous 

pratiquez !
 et indiquer votre 
activité principale 

3

5



Etape 4 > Certificat Médical / Questionnaire de santé

Si l’adhérent n’a pas besoin de certificat médical, 
il doit attester avoir répondu non à toutes les 
questions du questionnaire de santé. Il vous suffit 
dons de cocher cette case, 
Attention l’adhérent doit également cocher cette 
case sur son bulletin de renouvellement 

Renseignez la date du certificat médical 

Le nouveau certificat médical apparaît en 
dessous,
Il vous faut cliquer sur « Télécharger le scan du 
certificat médical » pour joindre le document de 
celui-ci.



Etape 5 > Assurance individuelles accidents

C’est ici que vous pouvez ajouter une 
complémentaire individuelle ou (CIP option 1,2) 
pour votre adhérent

Ou de ne pas souscrire aux garanties



Etape 6 > Enregistrer vos modifications

Résumé des informations renseignées

Veuillez sélectionner l’option « la fédération validera 
sa licence »

Ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Enregistrer »



Le statut d’une licence

Le statut « En cours » signifie que la licence est  
en cours de validation par le comité 
départemental UFOLEP

Le statut de votre licencié  « à envoyer fédé» cela 
signifie que vous pouvez transférer vos 
demandes de licences à la fédération



Envoyer les demandes 



Etape 1 >Gérer les nouveaux adhérents : Ajout
Cliquez sur le bouton « Ajouter un 
adhérent » si celui-ci ne figure pas 
dans la liste de vos adhérents



Félicitation, votre licence a été envoyé au comité 
départemental ☺
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